
COMUNE DI SIMAXIS- (OR) 

Servizio Tecnico – Settore Vigilanza 

Responsabile del provvedimento finale Geom. Giorgio Pianu - tel.0783 4069212 - tecnico@pec.comune.simaxis.or.it 

Procedimento Atto iniziale Documenti a corredo istanza di parte Atto finale 
Termine 

conclusione Normativa di riferimento 
Responsabile 
procedimento 

Soggetto con potere 
sostitutivo in caso di 

inerzia 

Acquisizione di beni e servizi di 
competenza 

D’ufficio  Determina 30 gg  
Borrodde M. Cecilia 

Melis Alessio 

Segretario comunale -0783 
4069219 

segreteria@cpec.om 
une.simaxis.or.it 

Autorizzazioni e nulla osta vari non 
previsti dalc.d.S. (processioni – 
manifestaz. Senza scopo di lucro). 

Istanza di parte 

Copia provvedimento di sospensione 
temporanea della circolazione; copia 
carta di circolazione di eventuali veicoli; 
Copia eventuali autorizzazioni altri enti; 
copia ricevuta versamento 

Autorizzazione 15 gg 

R.D. 773/1931 – R.D. 
635/1940 – D.P.R. 311/2001– 
D.P.R. 616/1977 – D.P.R. 
151/2011 – D.M. 15.06.2012 

Borrodde M. Cecilia 
Melis Alessio 

Segretario comunale -0783 
4069219 

segreteria@cpec.om 
une.simaxis.or.it 

Autorizzazioni e nulla osta vari 
previsti dal c.d.S. 

 

Contratto di Assicurazione per 
responsabilità civile, Copia 
provvedimento di sospensione 
temporanea della circolazione;  
Copia regolamento della competizione; 
copia carta di circolazione di eventuali 
veicoli; 
 Copia eventuali autorizzazioni altri enti; 
copia ricevuta versamento 

Autorizzazione 30 gg 
D.Lgs. 285/1992 – D.P.R. 
495/1992 

Borrodde M. Cecilia 
Melis Alessio 

Segretario comunale -0783 
4069219 

segreteria@cpec.om 
une.simaxis.or.it 

Nulla osta previsti dall’art. 10 c.d.S. 
(veicoli eccezionali e trasporti in 
condizioni di eccezionalità) 

Istanza di parte 
copia ricevuta versamento oneri 
indennizzo di usura strade; schema 
veicolo/carico 

autorizzazione 15 gg D.Lgs 285/1992 
Borrodde M. Cecilia 

Melis Alessio 

Segretario comunale -0783 
4069219 

segreteria@cpec.om 
une.simaxis.or.it 

Autorizzazioni/Pareri competizioni 
sportive 

Istanza di parte 

Assicurazione per responsabilità civile, 
Copia provvedimento di sospensione 
temporanea della circolazione ;copia 
regolamento della competizione; 

 copia carta di circolazione di eventuali 
veicoli;  

Copia eventuali autorizzazioni altri enti; 

Autorizzazione 30 gg 
D.Lgs. 285/1992 – D.P.R. 
495/1992 

Borrodde M. Cecilia 
Melis Alessio 

Segretario comunale -0783 
4069219 

segreteria@cpec.om 
une.simaxis.or.it 

Gestione veicoli in depositeria e 
veicoli abbandonati  

D’ufficio  
restituzione/rotta
mazione 

Di legge 
D.Lgs. 209/2003 – D.Lgs 
152/2006 – D.Lgs 285/1992 – 
D.M. 22.10.1999 n. 460 

Borrodde M. Cecilia 
Melis Alessio 

Segretario comunale -0783 
4069219 

segreteria@cpec.om 
une.simaxis.or.it 

Notifiche verbali contravvenzione D’ufficio 
Copia verbale di contravvenzione, 
visura banche dati 

Notifica 90 gg D.Lgs. 285/1992  
Borrodde M. Cecilia 

Melis Alessio 

Segretario comunale -0783 
4069219 

segreteria@cpec.om 
une.simaxis.or.it 

Patente a punti D’ufficio  
Decurtazione 
punti patente 

Di legge D.Lgs 285/1992 
Borrodde M. Cecilia 

Melis Alessio 

Segretario comunale -0783 
4069219 

segreteria@cpec.om 
une.simaxis.or.it 

Attività attinenti gestione ordinanze 
prefettizie ritiro/sospensione/revoca 
patenti di guida 

Richiesta P.A.  
Ritiro/restituzione 
patente 

Di legge D.Lgs 285/1992 
Borrodde M. Cecilia 

Melis Alessio 

Segretario comunale -0783 
4069219 

segreteria@cpec.om 
une.simaxis.or.it 



 

Procedimento Atto iniziale Documenti a corredo istanza di parte Atto finale Termine 
conclusione 

Normativa di riferimento Responsabile 
procedimento 

Soggetto con potere 
sostitutivo in caso di 

inerzia 

Rilascio permessi di sosta e 
circolazione invalidi 

Istanza di parte 
Certificazione  attestante il diritto al 
rilascio, Fotocopia C.I., 2 foto formato 
tessera 

Contrassegno ed 
autorizzazione 

15 gg 
D.Lgs. 285/1992 – D.P.R. 
495/1992 

Borrodde M. Cecilia 

Segretario comunale -0783 
4069219 

segreteria@cpec.om 
une.simaxis.or.it 

Richiesta stallo di sosta per 
“disabili” 

Istanza di parte 
Contrassegno disabili;  Copia Carta 
circolazione veicolo; patente di guida 

Ordinanza 15 gg 
D.Lgs. 285/1992 – D.P.R. 
495/1992 

Borrodde M. Cecilia 

Segretario comunale -0783 
4069219 

segreteria@cpec.om 
une.simaxis.or.it 

Autorizzazione passi carrai Istanza di parte 
Planimetria, rilievi fotografici, ricevuta 
pagamento oneri 

Autorizzazione 30 gg 
D.Lgs. 285/1992 – D.P.R. 
495/1992 

Borrodde M. Cecilia 
Melis Alessio 

Segretario comunale -0783 
4069219 

segreteria@cpec.om 
une.simaxis.or.it 

Autorizzazioni occupazioni suolo 
pubblico 

Istanza di parte 
Planimetria, rilievi fotografici, ricevuta 
pagamento oneri 

Concessione 30 gg 
D.Lgs. 285/1992 – D.Lgs. 
507/1993 – Regolamento 
Comunale 

Borrodde M. Cecilia 
Melis Alessio 

Segretario comunale -0783 
4069219 

segreteria@cpec.om 
une.simaxis.or.it 

Ricorsi amministrativi c/o Sindaco Istanza di parte 
Copia verbale di contravvenzione, relate 
di notifica, controdeduzioni, costituzioni 
in giudizio 

Ordinanza  30 gg D.Lgs. 285/1992 – L. 689/1981 
Borrodde M. Cecilia 

Melis Alessio 

Segretario comunale -0783 
4069219 

segreteria@cpec.om 
une.simaxis.or.it 

Ricorsi a procedimenti sanzionatori 
c/o Prefetto o Giudice di Pace 

Istanza di parte 
Copia verbale di contravvenzione, 
visura banche dati, relate di notifica, 
controdeduzioni, costituzioni in giudizio 

Controdeduzioni, 
costituzione in 
giudizio 

Di legge D.Lgs. 285/1992 – L. 689/1981 
Borrodde M. Cecilia 

Melis Alessio 

Segretario comunale -0783 
4069219 

segreteria@cpec.om 
une.simaxis.or.it 

Contenzioso conseguente ad illeciti 
amministrativi – predisposizione 
atti esecutivi (ruoli) 

Accertamento 
mancato 
pagamento 

 
Iscrizione ruoli 
esattoriali 

Di legge D.Lgs. 285/1992 – L. 689/1981 
Borrodde M. Cecilia 

Melis Alessio 

Segretario comunale -0783 
4069219 

segreteria@cpec.om 
une.simaxis.or.it 

Rapporto incidente stradale D’ufficio  
Rapporto 
incidente 

30 gg D.Lgs. 285/1992 
Borrodde M. Cecilia 

Melis Alessio 

Segretario comunale -0783 
4069219 

segreteria@cpec.om 
une.simaxis.or.it 

Rilascio copie fascicoli incidenti Istanza di parte  Rilascio copia 30 gg D.Lgs. 285/1992 
Borrodde M. Cecilia 

Melis Alessio 

Segretario comunale -0783 
4069219 

segreteria@cpec.om 
une.simaxis.or.it 

Accertamenti e sopralluoghi vari 
Istanza di 
parte/ufficio 

 Relazione 30 gg  
Borrodde M. Cecilia 

Melis Alessio 

Segretario comunale -0783 
4069219 

segreteria@cpec.om 
une.simaxis.or.it 

Predisposizione rapporti mensili 
abusivismo edilizio 

D’ufficio  Comunicazione 

Entro il 
giorno 5 del 

mese 
successivo a 

quello di 
riferimento 

D.P.R. 380/2001 
Borrodde M. Cecilia 

Melis Alessio 

Segretario comunale -0783 
4069219 

segreteria@cpec.om 
une.simaxis.or.it 

 



Procedimento Atto iniziale Documenti a corredo istanza di parte Atto finale Termine 
conclusione Normativa di riferimento Responsabile 

procedimento 

Soggetto con potere 
sostitutivo in caso di 

inerzia 

Atti, accertamenti e indagini di 
Polizia Giudiziaria 

Istanza di 
parte/ufficio 

 
Relazione, Atti 
P.G. 

30 gg Codice di Procedura Penale 
Borrodde M. Cecilia 

Melis Alessio 

Segretario comunale -0783 
4069219 

segreteria@cpec.om 
une.simaxis.or.it 

Notifiche su richiesta dell’Autorità 
Giudiziaria 

Richiesta Autorità 
Giudiziaria 

 Notifica 30 gg Codice di Procedura Penale 
Borrodde M. Cecilia 

Melis Alessio 

Segretario comunale -0783 
4069219 

segreteria@cpec.om 
une.simaxis.or.it 

Accertamenti richiesti da altri 
Enti/Uffici 

Richiesta  Relazione 30 gg  
Borrodde M. Cecilia 

Melis Alessio 

Segretario comunale -0783 
4069219 

segreteria@cpec.om 
une.simaxis.or.it 

Accesso immagini 
videosorveglianza 

Istanza di parte  Accesso 10 gg 
T.U. in materia di protezione 
dei dati personali  emanato con 
D.L. 196/2003 

Borrodde M. Cecilia 
Melis Alessio 

Segretario comunale -0783 
4069219 

segreteria@cpec.om 
une.simaxis.or.it 

Autorizzazioni spettacoli pirotecnici Istanza di parte 
Planimetria e relazione tecnica siti di 
lancio, documentazione idoneità addetti 
al lancio 

Autorizzazione 30 gg 
R.D. 773/1931 – D.P.R. 
616/1977 

Borrodde M. Cecilia 
Melis Alessio 

Segretario comunale -0783 
4069219 

segreteria@cpec.om 
une.simaxis.or.it 

Autorizzazioni pubblico spettacolo Istanza di parte 
Relazione Safety & Security, 
planimetrie, eventuali certificazioni 
impianti elettrici e collaudo palco 

Autorizzazione 30 gg 

R.D. 773/1931 – R.D. 
635/1940 – D.P.R. 311/2001– 
D.P.R. 616/1977 – D.P.R. 
151/2011 – D.M. 15.06.2012 

Borrodde M. Cecilia 
Melis Alessio 

Segretario comunale -0783 
4069219 

segreteria@cpec.om 
une.simaxis.or.it 

Pareri e nulla osta interni/esterni 
all’Ente 

Istanza di parte  Parere scritto 30 gg  
Borrodde M. Cecilia 

Melis Alessio 

Segretario comunale -0783 
4069219 

segreteria@cpec.om 
une.simaxis.or.it 

Ordinanze contingibili ed urgenti 
Sindaco  

D’ufficio  Ordinanza Tempo reale D.Lgs 267/2000 
Borrodde M. Cecilia 

Melis Alessio 

Segretario comunale -0783 
4069219 

segreteria@cpec.om 
une.simaxis.or.it 

Ordinanze viabilità  
Istanza di 
parte/ufficio 

 Ordinanza 15 gg D.Lgs. 285/1992 
Borrodde M. Cecilia 

Melis Alessio 

Segretario comunale -0783 
4069219 

segreteria@cpec.om 
une.simaxis.or.it 

Accesso agli atti Istanza di parte Copia ricevuta versamento oneri 
Visione/rilascio 
copia 

30 gg 
L. 241/1990 – D.P.R. 
12.04.2006 n. 184 

Borrodde M. Cecilia 
Melis Alessio 

Segretario comunale -0783 
4069219 

segreteria@cpec.om 
une.simaxis.or.it 

Trattamento Sanitario Obbligatorio 
Certificato e 
convalida ASL 

 Ordinanza 48 ore 
L. 180/1970 – L. 833/1978 – 
art. 50 T.U.E.L. 

Borrodde M. Cecilia 
Melis Alessio 

Segretario comunale -0783 
4069219 

segreteria@cpec.om 
une.simaxis.or.it 

Rinvenimento oggetti, documenti, 
veicoli 

Deposito oggetti  
Verbale 
deposito/consegna 
oggetti 

30 gg 
Codice Civile – Codice di 
Procedura Penale 

Borrodde M. Cecilia 
Melis Alessio 

Segretario comunale -0783 
4069219 

segreteria@cpec.om 
une.simaxis.or.it 

 



Procedimento Atto iniziale Documenti a corredo istanza di parte Atto finale Termine 
conclusione Normativa di riferimento Responsabile 

procedimento 

Soggetto con potere 
sostitutivo in caso di 

inerzia 

Comunicazioni cessione fabbricati Comunicazione  
Registrazione e 
trasmissione alla 
Questura 

48 ore L. 191/1978 
Borrodde M. Cecilia 

Melis Alessio 

Segretario comunale -0783 
4069219 

segreteria@cpec.om 
une.simaxis.or.it 

Comunicazioni infortuni sul lavoro Comunicazione  

Registrazione/tras
missione 
Direzione 
Provinciale del 
Lavoro 

48 ore 
D.P.R, 30/06/1965, n. 1124 – 
L.  561/1993 – D.Lgs 38/2000 
Decreto 29 maggio 2001  

Borrodde M. Cecilia 
Melis Alessio 

Segretario comunale -0783 
4069219 

segreteria@cpec.om 
une.simaxis.or.it 

Comunicazione alloggiati attività 
ricettive 

Comunicazione  
Trasmissione alla 
Questura 

48 ore Art. 109 T.U.L.P.S. 
Borrodde M. Cecilia 

Melis Alessio 

Segretario comunale -0783 
4069219 

segreteria@cpec.om 
une.simaxis.or.it 

Rilascio tesserini caccia e foglio 
venatorio 

Istanza di parte  
Tesserino/foglio 
venatorio 

15 gg L.R. 23/1998 
Borrodde M. Cecilia 

Melis Alessio 

Segretario comunale -0783 
4069219 

segreteria@cpec.om 
une.simaxis.or.it 

Rilascio dichiarazioni, attestazioni Istanza di parte  
Dichiarazione/atte
stazione 

30 gg  
Borrodde M. Cecilia 

Melis Alessio 

Segretario comunale -0783 
4069219 

segreteria@cpec.om 
une.simaxis.or.it 

Risarcimenti RAS agli allevatori – 
effettuati per conto R.A.S. 

Richiesta 
P.A./Istanza di 
parte 

 
Istruttoria/liquidaz
ione/rendicontazio
ne 

Di legge  Borrodde M. Cecilia 

Segretario comunale -0783 
4069219 

segreteria@cpec.om 
une.simaxis.or.it 

Gestione pratiche richiesta 
risarcimenti danni - Broker 

Istanza di parte 
Verbale organo polizia intervenuto, 
quantificazione dei danni 

Invio pratica al 
Broker 

10 gg  
Borrodde M. Cecilia 

Melis Alessio 

Segretario comunale -0783 
4069219 

segreteria@cpec.om 
une.simaxis.or.it 

Autorizzazioni taglio legnatico Istanza di parte  Autorizzazione 15 gg  Melis Alessio 

Segretario comunale -0783 
4069219 

segreteria@cpec.om 
une.simaxis.or.it 

Manifestazioni di sorte locale Istanza di parte 
Regolamento della manifestazione di 
sorte locali, nulla osta Agenzia del 
Monopolio 

Nomina 
rappresentante 
comune per 
estrazione 

Data 
sorteggio 

D.P.R. 26 ottobre 2001, n. 430 
Borrodde M. Cecilia 

Melis Alessio 

Segretario comunale -0783 
4069219 

segreteria@cpec.om 
une.simaxis.or.it 

Lotta al randagismo animale 
Segnalazione/D’uf
ficio 

Relazione di Servizio, comunicazione, 
affidamento incarico al canile 
convenzionato, verbali di violazione, 
comunicazioni asl n° 5 

Conduzione 
animale in canile 
o restituzione al 
proprietario 

30 gg 
Legge Regionale 18 maggio 
1994, n. 21 

Legge 14 agosto 1991, n. 281 

Borrodde M. Cecilia 
Melis Alessio 

Segretario comunale -0783 
4069219 

segreteria@cpec.om 
une.simaxis.or.it 

 


