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	UFFICIO DEI SERVIZI DEMOGRAFICI-ANAGRAFE E STATO CIVILE

	PROCEDIMENTI
	FONTE NORMATIVA
	PROVVEDIMENTO
	
	
	

	Accertamenti per certificazioni anagrafiche, cambi di residenza, scissioni e accorpamenti
	L. 1228/1954 D.P.R. 223/1989 L. 35/2012
	Variazioni anagrafiche, cambi d'indirizzo, scissioni e accorpamenti
	Termini di legge
	
	

	Accesso agli atti
	L. n.241/90 D.Lgs 267/00; D.P.R 184/2006 Regolamento; comunale sul diritto di Accesso
	Accoglimento, diniego, limitazione, differimento
	Termini di legge
	
	

	Accesso civico  ad  atti  e  documenti  oggetto  di pubblicazione obbligatoria
	Articolo 5, comma 1, d. lgs. 33/2013
	Comunicazione        di        A) accoglimento        dell'istanza previa  pubblicazione  dei dati e    documenti    richiesti    ed indicazione      del      relativo collegamento   ipertestuale ovvero B) di diniego motivato della   stessa   ovvero   C)   di rinvio            al            relativo collegamento       ipertestuale ove    la    pubblicazione    sia stata  a  suo  tempo  effettuata ai sensi di  legge.
	Termini di legge
	
	

	Accordo di separazione, scioglimento/cessazione effetti civili del matrimonio, modifica condizioni separazione/divorzio davanti all'ufficiale di stato civile
	Art. 12 L. 162/2014
	Atto di trascrizione
	Termini di legge
	
	

	Acquisto cittadinanza a seguito di dichiarazione ai sensi dell'art. 4.2 L. 91/92
	Legge 5 Febbraio 1992  n. 91 «Nuove norme sulla cittadinanza»
	 
	Termini di legge
	
	

	Adempimenti previsti dal Codice dell'amministrazione  digitale
	D.  Lvo.n. 150/2009 D.  Lvo.  n. 82/2005D. Lvo.n. 150/2009
	Certificazione
	Termini di legge
	
	

	Affidamento ceneri
	L.R. 4/2012 L. 30.03.2001 n. 130 D.P.R. 285/90
	Accoglimento richiesta
	Termini di legge
	
	

	Affidamento di servizi e forniture di importo inferiore a 40.000,00 euro
	D.Lgs.50/2016 e s.m.i.
	 
	 
	
	

	Albo Pretorio
	D.lgs. 267/00 L. 265/99 Cod. Proc. Civ. L. 69/09
	Certificazioni di avvenuta pubblicazione
	Termini di legge
	
	

	Annotazione scelta del nome ai sensi dell’art. 36 del D.p.r. 396/2000
	D.P.R. 396/2000 “Nuovo ordinamento dello Stato Civile”
	Annotazione
	Termini di legge
	
	

	Annullamento del matrimonio
	D.P.R. 396/2000 “Nuovo ordinamento dello Stato Civile”D.P.R. 396/2000 d.m. 27/02/2001 l.847/1929 l.810/1929 l.121/1985
	Annotazione
	Termini di legge
	
	

	Assegnazione/ Variazione di ^p civica
	L. 1228/54 Art. 51 DPR 223/89
	Assegnazione
	Termini di legge
	
	

	Autorizzazione alla cremazione
	L.R. 4/2012; Legge 30 marzo 2001 n. 130; D.P.R. 285/1990
	Autorizzazione
	Termini di legge
	
	

	Cancellazione anagrafica
	Art. 43 c.c. L. n.1228/54 DPR 223/89 Art. 5 D.L. 09/02/2012, convertito in Legge n. 35 del 04/04/2012 n L. n. 470/88 DPR 323/89 Note e Avv. ISTAT n. 29/92
	Cancellazione dall'anagrafe della popolazione residente
	Termini di legge
	
	

	Cancellazione cittadini  comunitari e loro familiari
	DPR223/89 Dir. Com. 2004/38/CED.L. n.30/07 Art. 5 D.L. 09/02/2012, convertito in Legge n. 35 del 04/04/2012 D.Lgs. n. 142/2015
	Atto di cancellazione
	Termini di legge
	
	

	Cancellazione dalle liste elettorali
	Art. 32 T.U. 223/1967; art. 2, C. 30, L. 340/2007
	Verbale revisione dinamica – 1^ stesura
	Termini di legge
	
	

	Cancellazione per irreperibilità
	L.1228/54 DPR 223/89
	Cancellazione  anagrafica e comunicazione agli organi competenti
	Termini di legge
	
	

	Cancellazioni  e variazioni  A.I.R.E.
	Art. 4 L.n°470/88 e ss. mm.
	Cancellazioni e variazioni liste A.I.R.E. ed eventuale iscrizione APR
	Termini di legge
	
	

	Cancellazioni cittadini stranieri e loro familiari
	DPR 223/89 Dir. Com. 2004/38/CED.L. n.30/07 Art. 5 D.L. 09/02/2012, convertito in Legge n. 35 del 04/04/2012 D.Lgs. n. 142/2015
	Atto di cancellazione
	Termini di legge
	
	

	Certificazione anagrafica (compresa AIRE)
	DPR 223/89 art.33 DPR 445/00 L. 470/88 L.1228/54 L. 183/2011 art. 15
	Rilascio Certificazione Anagrafica
	Termini di legge
	
	

	Convivenze di fatto
	Art. 1 – comma 36 e segg. Legge n. 76 del 20/05/2016
	Costituzione convivenza di fatto
	Termini di legge
	
	

	Decreti del Prefetto di  modifica nome e cognome
	DPR 396/2000
	Trascrizione del decreto
	Termini di legge
	
	

	Decreto del Tribunale Ordinario di attribuzione del cognome
	Dpr 396/2000 Art.262 Codice Civile
	Trascrizione del decreto
	Termini di legge
	
	

	Deposito atti presso la Casa Comunale
	 
	 
	Termini di legge
	
	

	Determinazioni di liquidazione
	T.U. EE.LL.-Regolamento di contabilità
	Determinazione
	Termini di legge
	
	

	Dichiarazione di morte
	D.P.R. 396/2000; D.P.R. 285/1990
	Atto di morte
	Termini di legge
	
	

	Dichiarazione di nascita di figlio nato da genitori coniugati
	D.P.R. 396/2000 “Nuovo ordinamento dello Stato Civile” Cod civile
	Atto di nascita
	Termini di legge
	
	

	Dichiarazione di nascita di figlio nato da genitori non coniugati
	D.P.R. 396/2000 “Nuovo ordinamento dello Stato Civile”; C.C.
	Atto di nascita
	Termini di legge
	
	

	Emissione carta di identità cartacea
	TULPS approvato con RD 773/31 e succ. mod. L. 133 del 06/08/2008 L. 106 del 12/07/2011 art. 40 DL  n. 1 del 20/01/2012
	Rilascio carta di identità cartacea
	Termini di legge
	
	

	Emissione carta di identità elettronica (C.I.E.)
	D. L. Ministero Interno del 23.12..2015 Circolari Ministero Interno  nn.: - - -10/2016 -11/2016 - -18/2016 - 4/2017 Decreto 25.05.2016 Ministero Economia e Finanza
	Invio dati C.I.E. - Ministero Interno
	Termini di legge
	
	

	Formazione albo degli scrutatori
	Art. 5 L. 95/1989; Art. 9 L.120/1999 e ss.mm.; L.270/2005
	Verbale di approvazione Albo Scrutatori
	Termini di legge
	
	

	Formazione albo dei Giudici Popolari
	Artt. 9 e 10 L. 287/1951
	Verbale di approvazione elenchi Giudici Popolari
	Termini di legge
	
	

	Formazione albo dei Presidenti di seggio
	L. 340/2007; D.P.R. 570/1960; art. 23 L. 53/1990
	Verbale di approvazione Albo Presidenti
	Termini di legge
	
	

	Formazione e gestione delle liste di leva
	Artt. 14 e 54 D.Lgs. n. 267/00 Artt. 1931 e seg. D.Lgs. n. 66/2010
	Formazione liste da inviare al Ministero della difesa
	Termini di legge
	
	

	Intitolazione aree di circolazione città e agro Denominazione strade e piazze cittadine
	L. 1188 /22 RD 1158/23 convertito L. 473/25 Art. 41 DPR223/89
	Deliberazione Giunta
	Termini di legge
	
	

	Iscrizione Anagrafica
	Art. 43 c.c. L. n.1228/54 DPR 223/89 Art. 5 D.L. 09/02/2012, convertito in Legge n. 35 del 04/04/2012 L. n. 470/88 DPR 323/89 Note e Avv. ISTAT n. 29/92 D.L. n. 47 del 28/03/2014, convertito in L. n. 80 del 23/05/2014
	Iscrizione anagrafica o provvedimento di diniego
	Termini di legge
	
	

	Iscrizione cittadini comunitari e loro familiari
	DPR 223/89 Dir. Com. 2004/38/CED.L. n.30/07 Art. 5 D.L. 09/02/2012, convertito in Legge n. 35 del 04/04/2012 D.L. n. 47 del 28/03/2014, convertito in L. n. 80 del 23/05/2014 D.Lgs. n. 142/2015
	Atto di convalida o rigetto istanza
	Termini di legge
	
	

	Iscrizione cittadini stranieri  e loro familiari
	DPR 223/89 Dir. Min.  05.08.2006 Circ. Min. 20/02/2007 Circ. N del 02.08.2007 Circ. Min. 32 del 13/06/2007 Art. 5 D.L. 09/02/2012, convertito in Legge n. 35 del 04/04/2012 D.L. n. 47 del 28/03/2014, convertito in L. n. 80 del 23/05/2014 D.Lgs. n. 142/2015
	Atto di convalida o rigetto dell'istanza
	Termini di legge
	
	

	Iscrizione dei senza fissa dimora
	L. n.1228/54 DPR 223/89 L. 94/2009 Note e Avv. ISTAT n. 29/92
	Iscrizione Rigetto dell'istanza. Richiesta di iscrizione al Comune di nascita del richiedente
	Termini di legge
	
	

	Iscrizione nelle liste elettorali
	Art. 32 T.U. 223/1967; art. 2, C. 30, L. 340/2007
	Verbale revisione dinamica – 2 ^ stesura
	Termini di legge
	
	

	Iscrizione/cancellazione schedario popolazione temporanea
	L. 1228/54 DPR 223/89 D.Lgs. 30/2007 Circ. Min. Interno n. 19 del 06/04/2007; n. 39 del 18/01/2007; n. 45 del 08/08/2007; n. 18 del 21/07/2009
	Iscrizione/cancellazione schedario popolazione temporanea Revisione annuale dello schedario  
	Termini di legge
	
	

	Iscrizioni A.I.R.E.
	L.n°470/88 e succ. mod. DPR 223/89 art.27 Art. 5 D.L. 09/02/2012, convertito in Legge n. 35 del 04/04/2012 DPR 323/89
	Iscrizioni liste A.I.R.E
	Termini di legge
	
	

	Matrimoni per delega/ in imminente pericolo di vita
	D.P.R. 396/2000 “Nuovo ordinamento dello Stato Civile” D.P.R. 396/2000 d.m. 27/02/2001 c.c. legge 27 maggio 1929 n.847 legge 121/1985 codice navigazione regolamento CE 1347/2000 l.218/1995
	Trascrizione e annotazione
	Termini di legge
	
	

	Procedura per la presa visione e estrazione di copia di documenti ed elaborati depositati e archiviati
	L. n.241/90 D.Lgs 267/00 D.P.R 184/2006 Regolamento comunale sul diritto di Accesso
	Accoglimento, diniego, limitazione, differimento
	Termini di legge
	
	

	Referendum Consultivo
	Statuto Comunale; Regolamento Comunale per la consultazione dei cittadini ed i referendum
	Delibera G.M. di indizione del referendum
	Termini di legge
	
	

	Regime patrimoniale dei coniugi
	Codice Civile;L. 19.5.1975 n. 151 “Riforma del Diritto di famiglia”; D.P.R. 396/2000 c.c.l.142/1981
	Annotazione
	Termini di legge
	
	

	Matrimonio celebrato con rito civile
	D.P.R. 396/2000 “Nuovo ordinamento dello Stato Civile” d.lgs. 267/2000c.c. d.m. 27/02/2001
	Formazione atto / annotazione
	Termini di legge
	
	

	Retrocessione loculo rimborso somme dovute
	Regolamento comunale di Polizia mortuaria
	Provvedimento di liquidazione
	Termini di legge
	
	

	Rettifiche e correzioni degli atti di stato civile
	D.P.R. 396/2000
	Annotazione
	 
	
	

	Revisione semestrale liste elettorali
	T.U. 223/1967; Art. 2, c.30, L. 340/2007
	Verbale proposta elenchi
	Termini di legge
	
	

	Riacquisto della cittadinanza italiana con dichiarazione ai sensi dell'art. 13 lett. C L. 91/92
	Legge 5 Febbraio 1992  n. 91 «Nuove norme sulla cittadinanza»
	 
	Termini di legge
	
	

	Richiesta lavori straordinari a tombe e cappelle – verifica legittimità della richiesta
	Regolamento comunale di Polizia mortuaria
	Autorizzazione
	Termini di legge
	
	

	Riconoscimenti anteriori  o successivi alla nascita
	D.P.R. 396/2000 “Nuovo ordinamento dello Stato Civile”; Codice civile; Legge 30.5.1995, n. 218; Convenzioni internazionali
	Atto di riconoscimento
	Termini di legge
	
	

	Riconoscimento della cittadinanza italiana ai cittadini stranieri di ceppo italiano
	Legge 13 Giugno 1912 n. 555 - Legge 5.2.1992 n. 91 - D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445 Circolare del Ministero dell'Interno n. K.28.1 del 8.4.1991 Convenzioni e trattati internazionali D.P.R. 572/1993;
	Atto di cittadinanza
	Termini di legge
	
	

	Rilascio Attestazione di iscrizione regolare e Attestazione di soggiorno permanente
	Dir. Com. 2004/38/CED.L. n.30/07 D.Lgs. n. 142/2015
	Attestazione di iscrizione regolare e Attestazione di soggiorno permanente
	Termini di legge
	
	

	Rilascio Autorizzazione al trasporto salma ad altro Comune italiano o paese straniero
	Art. 224 DPR 396/2000 DPR 285/1990
	Autorizzazione
	Termini di legge
	
	

	Rilascio autorizzazione alla dispersione delle ceneri
	L.R. 4/2012 L. 130 del 30/03/2001 DPR 285/1990
	Autorizzazione
	Termini di legge
	
	

	Rilascio certificazione anagrafica storica (compresa  AIRE)
	L.1228/54 DPR 223/89 art.36 DPR 445/00 L. 183/2011 art. 15
	Rilascio certificazione anagrafica storica
	Termini di legge
	
	

	Rilascio certificazione sulla base  dei registri di leva e dei ruoli matricolari
	Artt. 14 e 54 D.Lgs. n. 267/00 Artt. 1931 e seg. D.Lgs. n. 66/2010
	Certificazioni
	Termini di legge
	



	

	Rilascio certificazioni statistiche e censuarie
	D.Lgs. 322/89 D.Lgs. 267/00
	Certificato
	Termini di legge
	
	

	Rilascio tessere elettorali
	Art. 13 L. 120/1999; D.P.R. 299/2000
	Documento per il diritto di voto
	Termini di legge
	
	

	Rinnovo concessioni cimiteriali
	Regolamento comunale di Polizia mortuaria
	Rinnovo  concessione
	Termini di legge
	
	

	Scarto documenti dall'archivio di deposito
	Manuale di protocollo
	Determinazione
	Termini di legge
	
	

	Scioglimento/cessazione effetti civili del matrimonio
	D.P.R.396/2000 “Nuovo ordinamento dello Stato Civile”; Legge 1.12.1970 n 898
	Annotazione sull'atto
	Termini di legge
	
	

	Selezione e scarto documenti d'archivio
	Regolamento Archivio Storico C.C. n. 24/2011 – D.Lgs 42/04 Codice BB.CC.
	Determina
	Termini di legge
	
	

	Sentenze di  dichiarazione giudiziale della filiazione naturale
	Art. 269 Codice Civile Dpr  396/2000
	Trascrizione
	Termini di legge
	
	

	Trascrizione di atti formati all'estero
	D.P.R. 396/2000; Convenzioni internazionali
	Atto
	Termini di legge
	
	

	Trascrizione di atti: morte, nascita, decreti di concessione della cittadinanza italiana, unioni civili, di adozione 
	D.P.R. 396/2000 “Nuovo ordinamento dello Stato Civile”
	Atto di morte
	Termini di legge
	
	

	Trascrizione di sentenze straniere relative allo stato civile
	D.P.R. 396/2000; Convenzioni internazionali; legge 30.5.1995, n. 218; Regolamento CE  n. 2201/2003
	Atto
	Termini di legge
	
	

	Unioni civili fra persone dello stesso sesso.
	Legge n. 76 del 20/05/2016
	Atto
	Termini di legge
	
	

	Proposte e istruttoria di deliberazioni alla Giunta e Consiglio comunale relative ai procedimenti inerenti il servizio

	d.lgs n. 267/00 – L n. 241/90
	
	Termini di legge
	
	

	Assunzione di determinazioni di impegno e liquidazione forniture e servizi  anche con utilizzo del mercato elettronico
	d.lgs n. 267/00 – l.n. 241/90
	
	Termini di legge
	
	

	Adempimenti in materia di sicurezza del trattamento dei dati e adempimenti essenziali per la sicurezza informatica inerenti 
	
	
	
	
	

	Comunicazione e pubblicazione sul sito di tutti i provvedimenti , dati e informazioni richiesti dalla normativa vigente in materia di trasparenza
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