\AREA FINANZIARIA

Bilancio e contabilita

PROCEDIMENTO

TERMINI

ANNOTAZIONI

Predisposizione Bilancio di previsione annuale e allegati

Entro i termini
di legge

Certificato al bilancio di previsione

Entro i termini
di legge

Predisposizione Bilancio
Pluriennale

Entro i termini
di legge

Predisposizione Relazione previsionale e programmatica

Entro i termini
di legge

Variazioni al bilancio

30qg

Predisposizione rendiconto della gestione contabile finanziaria, economica e patrimoniale e
relativi allegati

Entro il 30/04 di ogni anno

Aggiornamento e accertamento residui attivi e passivi

Entro il 20/03 di ogni anno

Riconoscimento debiti fuori bilancio

60 gg




Dall’approvazione del bilancio

Costituzione fondo risorse incentivanti 3099
Affidamento del servizio di tesoreria mediante procedura aperta Termini di
legge

Emissione mandati di pagamento 1099 Dalla data della determinazione ,se
emessa dallo stesso ufficio, o della
ricezione della determinazione di
liquidazione da parte degli altri uffici del
Comune

Liguidazione e pagamento cauzioni 10 gg

Liguidazioni e pagamento rimborsi oneri cimiteriali, concessori e tariffari 10 g9

Pareri sulle determinazioni dei 599

Responsabili di Servizio

Pareri sulle proposte di deliberazione 599

Assunzione mutui 60 gg Esclusi i tempi dell’Ente concedente

Dichiarazioni IVA

60 g9

Procedimento da concludersi entro i
termini di legge




Procedimento da concludersi entro i

Mod. 770 30 g9 termini di legge
Entro febbraio
CUD
Incassi 3099 Dal momento in cui perviene il
bollettino
Controllo formale delle comunicazioni per la pubblicazione nel sito internet 5 go.




Personale

PROCEDIMENTO

Liquidazione salario accessorio

TERMINI

ANNOTAZIONI

3099

Liguidazione salario cantieri

1099

Certificati di servizio e idoneita

Pagamento compensi componenti commissioni giudicatrici procedure
concorsuali

20
45
90

20 gg se riferiti ad anni successivi al 2000
Precedenti all’anno 2000:

- 45 gg: richiesta con periodi
esattamente individuati da parte
del richiedente;

90 gg: richiesta priva di periodi
esattamente individuati

10 gg

Autorizzazione allo svolgimento di incarichi (collaborazioni occasionali, docenze, membro
commissione concorso)

7499

Applicazione dei nuovi contratti di lavoro e contestuale liquidazione arretrati

3099

Deleghe sindacali

60 gg

Dalla rilevazione delle deleghe sindacali

da effettuare al 31.12 di ciascun anno




Conto Annuale del personale e trasmissione Termini di
legge

Determinazione del trattamento

pensionistico provvisorio e dell’IPS o del TFR 60 gg

Pratiche di riscatto e di ricongiunzione dei servizi 90gg

Presa d’atto cessazione servizio 3099

Predisposizione pratica per cessione del quinto dello stipendio

30499




Economato

PROCEDIMENTO TERMINI ANNOTAZIONI
Spese economato 299
Variazioni all’inventario 90 gg
Forniture di servizi (affidamenti diretti) inerenti il servizio economato 10 gg

Forniture di beni (affidamenti diretti) inerenti il servizio economato

1099




